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1. Introducao

Uma das formas mais comuns de pagamentos/cobrancas em série, pelo BFA,
implica o envio de listagens com os dados das transaccdes a efectuar. Quer se
tratem de pagamentos de salérios, pagamentos a fornecedores ou de
cobrancas de servigcos prestados, os clientes do banco tém a possibilidade de
reunir essa informacédo, em diversos formatos (papel, ficheiros em formato
electrénico, etc.), podendo envia-la ao banco para posterior processamento.
Com vista a optimizar esse processo, foram-se criando padroes de
representacdo da informacéo, possibilitando que pedidos similares de clientes
fossem tratados da mesma forma, evitando-se assim ambiguidade e

complexidade desnecessarias.

Um dos padrdes de representacdo de informac&o mais usados actualmente no
BFA, no que toca ao processamento de pagamentos/cobrancas em série, € o
ficheiro em formato Excel. Todavia, estes ficheiros apresentam alguns

inconvenientes:

» Sado facilmente alteraveis, uma vez que a sua manipulacdo é

relativamente simples e de conhecimento generalizado.

= O seu envio ao banco é feito através de mecanismos considerados
pouco seguros, como estafetas com dispositivos de armazenamento de
dados (disquetes, pen-drives, CDs, etc), possibilitando fraudes e roubos

electrénicos.
» Estdo sujeitos a erro humano na insercao de dados.

Torna-se entédo clara a necessidade de evolugcéo para um padréo que garanta,
acima de tudo, a seguranca e integridade dos dados. O padrdo PS2 é entéo
adoptado como solucdo para este problema (mais adiante abordamos este
padrdo ao pormenor). Todavia, grande parte dos clientes ndo possui
ferramentas para lidar com este padréo. O conversor de ficheiros vem dar

resposta a essa necessidade.



2. Formato padrao em Excel =

Para que o conversor de ficheiros possa produzir um ficheiro PS2 (de
pagamento de salarios, pagamento a fornecedores ou de cobrangas de
produtos e/ou servigos) a partir de um ficheiro Excel, é necessario que o0s
dados deste ultimo obedecam a um padrao de preenchimento. De acordo com
o padrdo adoptado pelo BFA, a listagem de movimentos do ficheiro Excel
deve constar da “Folha 1" (Sheet 1), devendo o preenchimento da

listagem comecar exactamente a partir da “célula A1”.
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Figura 1 - A listagem de movimentos deve estar na Folha 1 (Sheet 1).

Figura 2 - O preenchimento da listagem deve comecar na célula Al.

A primeira linha da listagem deve conter o cabecalho da listagem e a
linhas seguintes os dados dos movimentos. A listagem deve ser formada
por cinco (5) colunas correspondentes a “Nome Completo”, “N° de

Cliente”, “Natureza”, “Sequéncia” e “Valor”.

Cabecalho Cinco (5) colunas
I
N\

% | B | ¢ | b [ E |
1 |NOME COMPLETO N° DE CLIENTE MATUREZA SEQUENCIA WALOR
_2 |Helder Martins 3798176 31 1 100,00
~ 3 |Domingos Yilola 87269 3 1 140 00
~4 |Magimo Frederica 15825300 a1 1 122,00
5 |Marcio Ferreira 23093 1 1 102,00
B |Antonio Gadinho 20891 31 1 12000
7 |Morberta Constanting 33900 1 1 129 .00
8 |Evandro Fonseca 233900 31 1 154 0O

Figura 3 — Listagem de movimentos.



2.1. Preenchimento da listagem de movimentos

Deve-se ter particular atencdo ao preenchimento de alguns campos da

listagem, pois 0 seu preenchimento incorrecto resultara na impossibilidade de

se converter o ficheiro Excel para PS2.

O campo N° de Cliente € numérico e permite oito (8) digitos no

maximo.

O campo Natureza também é numérico e deve ter exactamente dois
(2) digitos. Os valores possiveis para este campo sao: 30, 31 e 32,
gue correspondem as naturezas de contas disponibilizadas pelo
BFA.

O campo Sequéncia é numérico e deve ter apenas um digito, que
normalmente € o valor 1, mas podendo variar caso seja atribuida

outra sequéncia a conta do cliente BFA.

O campo Valor também é numérico, mas permite dois (2) digitos
decimais. O numero total de digitos que deve suportar, contando

com os digitos decimais é Treze (13).

Campo Tipo N° de Digitos Exemplo

N° de Cliente Numero Inteiro De Um (1) a Oito (8) 15801027
Natureza Ndmero Inteiro Dois (2) 31
Sequéncia Ndmero Inteiro Um (1) 1

Valor Numero Decimal De Trés (3) a Treze (13) | Ex1: 3,00 - Ex2: 582,30

Tabela 1 — Digitos que devem ser preenchidos obedecendo algumas regras.

E de realcar que os dados da conta a debitar (caso se trate de um ficheiro de

pagamentos de salarios ou a fornecedores) ou da conta a creditar (caso se

trate de um ficheiro de cobrancas de produtos e/ou servigos), ndo devem ser

preenchidos no ficheiro.




3. O formato padrao em PS2

O formato PS2 é uma forma de representar informacéo relativa a transaccdes
bancéarias em série, como pagamentos de salarios, pagamentos a fornecedores

e/ou cobrancas de produtos ou servicos, sob a forma de um ficheiro.

O ficheiro PS2 foi adoptado pelo BFA, a semelhanca de outros bancos ao nivel
internacional, como formato padrdo para o processamento de transacgdes em
série. Com o padrdo PS2, o banco permite que o conjunto de transaccoes, quer
sejam deébitos ou créditos, sejam executadas automaticamente pelo seu

sistema central, de forma rapida e segura.

O padrdo PS2 permite, por exemplo, que uma dada empresa retna informacéo
sobre o pagamento de ordenados de um més, num unico ficheiro, fornecendo
dados suficientes para efectuar esses pagamentos “em série”. Dados como a
conta da empresa, de onde serdo debitados os valores dos salarios, dados dos
beneficiarios desses salarios, etc, serdo usados pelo sistema central do banco,
para 0 seu processamento automatico. Na pratica, o sistema debitara a conta
da empresa e creditara a conta de cada um dos beneficiarios contemplados no

ficheiro.

3.1. Beneficios do padréao PS2

Os beneficios do uso deste padrao estao ligados aos seguintes factores:

» O ficheiro é processado automaticamente pelo sistema central do banco,

reduzindo bastante o tempo de espera do cliente.

= A possibilidade de envio de ficheiros PS2 através de canais remotos,

como o Internet Banking — www.bfanetempresas.ao, oferece maior

conforto e sobretudo maior seguranca ao cliente e representa uma

reducao consideravel de esforcos e de custos.



4. O Conversor de Ficheiros Excel para PS2

O Conversor de ficheiros Excel para PS2 é uma ferramenta desenvolvida, a
medida, pelo BFA, para os clientes que ja usam, ou pretendem usar, o padrao
Excel para ficheiros de pagamentos/cobrancas e que pretendem evoluir para o

padrdo PS2, mas que ndo possuem ferramentas necessarias para tal.

O Conversor em causa, trata-se de uma aplicacao “stand-alone”, ou seja, uma
aplicacao que se instala em um computador e esta pronta a correr. Possui uma
interface gréfica com o utilizador que € de interaccao relativamente facil e as

suas funcionalidades séo expostas de forma intuitiva e simples.

4.1. Funcionalidades

Como o proprio nome indica, a principal funcionalidade desta ferramenta é a
conversao de ficheiros de pagamentos/cobrancas, do formato padrdo Excel

para o formato padréo PS2, processo esse resumido em trés etapas:

» Seleccdo do ficheiro Excel, previamente preenchido e gravado no
computador local ou na rede.

= Preenchimento de dados adicionais, necessarios a criacdo do ficheiro
PS2.

» Armazenamento de ficheiro PS2 numa directoria no computador local ou

na rede.

Outras funcionalidades disponiveis dizem respeito a configuragdo do sistema

e sdo imprescindiveis para que a conversao de ficheiros seja possivel.

Adicionalmente a ferramenta possui funcionalidades que séo transparentes ao
utilizador. Por exemplo, o conversor valida os dados do ficheiro Excel e gera os
check digits® para completar os NIBs que posteriormente ser&o inseridos no
ficheiro PS2.

! Os Check Digits sdo dois digitos que atestam a autenticidade do NIB. Eles sio calculados através de
uma férmula especifica.



4.1.1. Configuracéo do Sistema

Uma vez instalado o conversor e antes que se possa converter algum ficheiro
Excel para PS2, é necessario definir algumas configuracdes do sistema. Na
pratica € necessario registar alguns dados da empresa, como a designacao

social e o numero de conta por omisséo.

Estes dados serdo usados posteriormente na criacdo do ficheiro PS2.

Sem configurar o sistema ndo sera possivel converter ficheiros Excel
para PS2.

Os passos para configurar o sistema sdo descritos a seguir:

= Abrir a aplicacdo, executando o ficheiro conversor.exe (criado apos
instalacdo do produto). Abrir-se-4 uma janela com a interface gréafica

inicial do conversor.

£ Conversor de Ficheiros Excel para P52

Ficheiro Ajuda

Conversor de ficheiros
Excel para PS2

Ficheiros de salarios e pagamentos
Conversao de ficheiros Excel para P52

Visualizagao e validagao de ficheiros Excel

Bfanet Empresas
O seu banco online.

E3BFA

Figura 4 — Interface grafica inicial do conversor




Expandir o menu Sistema e executar a op¢ao Configurar

£ Conversor de Ficheiros Excel para P52

Ficheiro | Sistema | Ajudz

Configurar
Contas

Conversor de fichei
Excel para PS2

Ficheiros de salarios e pagame

Conversao de ficheiros Excel par

Visualizacao e validacao de ficheirt

Figura 5 — Executar a opgao Configurar no menu Sistema

Como resultado, € mostrada uma janela interna, onde séo solicitados 0s
dados da empresa.

Configuragéo do Sistema

Designac&o da Empresa |I

Conta por omissao

Descrigao da conta |I
Gravar Configuragao

Figura 6 — Janela de configuracédo do Sistema

ApoOs preencher o nome da empresa, a conta por omissdo e uma

descricéo para essa conta, guardar os dados clicando no botdo gravar.



4.1.2. Configuracédo de Contas

Tendo em conta que uma empresa pode dispor de varias contas para efectuar
0S seus pagamento e/ou as suas cobrancas, o conversor de ficheiros permite
qgue se registem essas contas, podendo as mesmas ser usadas na criacdo do
ficheiro PS2. Por exemplo, uma determinada empresa pode registar uma conta
para pagamento de salarios em Kwanzas, outra para o pagamento de salérios
em dodlares e pode ainda registar uma outra conta para 0 pagamento de
fornecedores em Kwanzas. O numero de contas a registar depende das

necessidades da empresa.
Os passos para configurar as contas da empresa sao descritos a seguir:
= Abrir a aplicacdo, executando o ficheiro conversor.exe (criado apos
instalacdo do produto). Abrir-se-4 uma janela com a interface gréafica

inicial do conversor (ver figura 4).

= Expandir o menu Sistema e executar a op¢ao Configurar

£ Conversor de Ficheiros Excel para P52

Ficheiro §istema| Ajuda

Configurar ‘

Contas

Conversor de ficheiro!
Excel para PS2

Ficheiros de salarios e pagamentos

Figura 7 — Executar a op¢ao Contas no menu Sistemas

= Como resultado é mostrada uma janela interna onde é possivel registar

uma nova conta da empresa.
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Contas da Empresa

Nova Conta || || |
Descricao da conta |

Gravar Conta |

Figura 8 — Janela de configuracao de contas

= Apoés registar os dados da nova conta (nimero e descricdo), gravar a
mesma clicando em Gravar Conta. Atencdo que o numero de conta
esta sujeito a mesma validacdo que os numeros de conta do ficheiro

Excel (ver titulo Formato padrdo Excel).

Para adicionar uma nova conta basta repetir o processo. A medida que se vao
registando novas contas elas séo listadas na janela e podendo ser apagadas a
pelo utilizador.

Contas da Empresa '
Hova Conta " ” |
Descricao da conta |
Gravar Conta |
Contas da empresa
Apagar
Apagar

Figura 9 — Listagem de contas registadas
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4.1.3. Converséo de ficheiro Excel para PS2

Como ja mencionado anteriormente, antes que se possa converter um ficheiro
Excel para PS2, é necessario configurar o sistema (ver o titulo Configuracéao
do Sistema). Nesta configuracdo prévia sdo registados dados que seréo
usados na criacéo do ficheiro ps2, como a designacdo da empresa, o0 nUmero
de conta por omissao (que serda usado como conta a debitar ou a creditar,
consoante se trate de um ficheiro de pagamentos ou de cobrancas,

respectivamente) e a descricdo dessa conta.

Os passos para a conversao de um ficheiro Excel, previamente preenchido e

armazenado no computador local, sdo os seguintes:
= Abrir a aplicacdo, executando o ficheiro conversor.exe (criado apos
instalacdo do produto). Abrir-se-4 uma janela com a interface gréafica

inicial do conversor (ver figura 4).

= Expandir o menu Ficheiro e executar a op¢édo Converter

\ £ Conversor de Ficheiros Excel para PS2
Ficheiro | Ajuda

Converter

Sair

Conversor de ficheiro
Excel para PS2

Ficheiros de salarios e pagamentqg
Conversao de ficheiros Excel para P

Visualizacao e validacao de ficheiros

Figura 10 — Executar a opcao Converter no menu Ficheiro
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= Na janela que se abre, seleccionar o ficheiro Excel pretendido.

£ 1, Seleccione o ficheiro excel

Look In: | Os meus documentos B4 | @ @ @ E

1 & minha milsica

1 As minhas imagens
3 BENUR

3 1BM

1 Meus eBooks

] PowerPaoint

File Hame: || |

Files of Type: |(:xis) - |

‘ 1. Seleccione o ficheiro excel ‘ | Cancel |

Figura 6 — Seleccionando o ficheiro Excel

Apos seleccionar o ficheiro Excel, 0 mesmo sera sujeito a uma validacao para
avaliar se os seus dados estdo devidamente preenchidos (ver titulo Formato

padrdo Excel). Se algum dado estiver incorrecto, a aplicacdo emitira um aviso

indicando o erro e abortara a execucdo da conversao.

Todos os campos do ficheiro Excel devem estar preenchidos
Por favor, verifigue se todos 0s campos do ficheiro seleccionado estdo preenchidos.

OK

Figura 7 — Exemplo de mensagem de erro gerada na validacdo de um ficheiro

Excel
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= (Caso o ficheiro passe pela validagdo sem nenhum erro, abrir-se-a uma
nova janela que, para além de mostrar os dados importados do ficheiro
Excel, apresentard campos adicionais para preenchimento. Os campos
adicionais servirdo para completar a informacao necessaria a criacdo do
ficheiro PS2.

2.Criar Ficheiro PS2

Tipo de Ficheiro Salarios
Moeda a movimentar ARZ
Conta ordenante 1622903 11-Salarios em USD

Referéncia do ficheiro

Data de processamento (aaaammdd) 20070823

DADOS DAS COMTAS A CREDITAR

Maorme M de cliente Matureza Sequéncia Yalar
Helder Mattins ATHB176 ) 1 100,00
Damingaos Yilola ar264H x| 1 140,00
mMangimo Frederico 1828300 x| 1 122,00
Marcio Ferreira 230493 x| 1 102,00
htonio Godinho 28881 ) 1 120,00
Morberto Constanting 334900 x| 1 124,00
Evandro Fonseca 233900 x| 1 144,00
Criar Ficheiro P52

Figura 7 — Interface de criacao do ficheiro PS2

= Preencher os campos indicados, de acordo com a informacdo que se

pretende inserir no ficheiro. Os campos a preencher sao:

e Tipo de Ficheiro — E um campo de seleccdo Unica, ou seja
permite que se seleccione apenas uma das opcoes
disponibilizadas num menu. Este campo permite indicar o tipo de
operacdo associada ao ficheiro. Os valores possiveis para

seleccao sao: Salarios e Fornecedores.
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Moeda a movimentar — Permite indicar a moeda de transaccéo
associada ao ficheiro, € também um campo de selec¢éo, e o0s

valores possiveis para este campo sao: AKZ, USD e EUR.

Conta ordenante — Permite seleccionar um nimero de conta que
tanto pode ser uma conta a debitar, caso se trate de um ficheiro
de pagamentos, ou uma conta a creditar, caso se trate de um
ficheiro de cobrancas. Os numeros de conta deverdo ser
preenchidos previamente (ver os temas: Configuracdo do

Sistema e Configuracéo de Contas).

Referéncia do ficheiro — Permite inserir uma referéncia, ao
critério do utilizador, e serve apenas para melhor identificar o

conteuido do ficheiro.

Data de processamento — Permite definir a data em que o
ficheiro devera ser processado. A data actual aparece
seleccionada, por defeito, podendo ser alterada para outra data
qualquer. A insercdo da data deve obedecer ao formato
aaaammdd, onde aaaa representa o ano, mm o més e dd o dia.
Atencdo que o numero de digitos deve ser respeitado, o que
implica que os dias e meses com apenas um digito devem ser
precedidos por um zero (0), por exemplo, a numero 20070601,
representa 1 de Junho de 2007. Outra questdo a ter em conta é
gue a data de processamento ndo deve ser menor que a data
actual, pois o ficheiro deve ser processado numa data

considerada valida pelo sistema central do banco.

Apos preencher os campos indicados, pressionar o botdo Criar ficheiro
PS2, na parte inferior da janela. Se todos os campos estiverem bem
preenchidos e ndo houver nenhuma disparidade com a informacéo
contida no ficheiro Excel, abrir-se-a uma nova janela solicitando uma

directoria onde o ficheiro PS2 devera ser gravado. Apds seleccionar a

15



directoria, devera ser atribuido um nome ao ficheiro e grava-lo. O
resultado do processo é a criacdo de um ficheiro com a extenséo .ps2
que, posteriormente podera ser enviado para o banco para

processamento.
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5. Perspectivas a curto prazo

O conversor de ficheiros vem dar resposta a uma necessidade imediata dos
clientes BFA, no que toca a criacdo de ficheiros no formato PS2. Todavia o
banco pretende, a curto prazo, incorporar no seu Home Banking para

empresas (www.bfanetempresas.ao) funcionalidades que permitam o

carregamento de ficheiros de pagamentos/cobrancas no formato padrao Excel.
De realgar que ja existe neste canal, a possibilidade de se carregarem ficheiros

no formato PS2, e varias empresas ja fazem uso frequente deste recurso.
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