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1. Acesso ao Sistema 

 

Acesso do contribuinte ao ambiente de produção e sistema de Declarar Imposto. 

O objectivo deste manual é ajudar o contribuinte aceder o ambiente produção que tem como 
endereço na web o www6.minfin.gv.ao e entrar em sessão como utilizador. 

Na barra de endereço de website informe o endereço do ambiente de produção 
www6.minfin.gv.ao, conforme ecrã abaixo: 

 

 

 

Para aceder as funcionalidades “Documento de Liquidação de Imposto” e “Declaração de 
Rendimentos” o contribuinte deve informar o “Nome do Utilizador” e Senha, conforme 
exemplo abaixo: 

 

 

 

Clique em [Entrar em Sessão] e o sistema apresenta o ecrã “Portal de Contribuinte”, 
conforme ecrã abaixo: 
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Seleccione a empresa desejada e clique em [Confirmar] e o sistema apresenta o ecrã inicial 
com as abas “Informações” e “Declarar Imposto”. 

 

 

 

2. Informações 

 

Nesta aba o sistema apresenta um painel onde o contribuinte consegue visualizar várias 
informações e realizar vários tipos de consultas sobre o contribuinte. 
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Consultar Extracto do Contribuinte 

Para consultar dados sobre valores a pagar e saldo clique em [Consultar] em “Extracto do 
Contribuinte” conforme ecrã abaixo: 

 

 

 

Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Filtros – Extracto do Contribuinte” 
com os filtros para consulta. 
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Clique em [Voltar] para retornar para o painel de consultas. 
Informe os dados para pesquisa. 
Clique em [Limpar] para limpar os filtros de pesquisa. 
Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Extracto do Contribuinte”.  

 

 

 

 

Consultar Documento de Liquidação de Impostos 

Para consultar dados sobre documentos de liquidação de impostos clique em [Consultar] 
no extracto do “Documentos de Liquidação de Impostos” conforme ecrã abaixo: 
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Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Filtros – Documentos de Liquidação 
de Impostos com os filtros para consulta. 

 

 
 

Clique em [Voltar] para retornar para o painel de consultas. 
Informe os dados para pesquisa. 
Clique em [Limpar] para limpar os filtros de pesquisa. 
Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Documento de Liquidação de 
Impostos”.  
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Consultar Documento de Arrecadação de Receitas 

Para consultar dados sobre documentos de arrecadação de impostos clique em 
[Consultar] no “Documento de Arrecadação de Receitas” conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Filtros – Documento de Arrecadação 
de Receitas” com os filtros para consulta. 
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Clique em [Voltar] para retornar para o painel de consultas. 
Informe os dados para pesquisa. 
Clique em [Limpar] para limpar os filtros de pesquisa. 
Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Documento de Arrecadação de 
Receita”.  

 
Declaração de Rendimentos 

Para consultar dados sobre documentos de declaração de rendimentos clique em 
[Consultar] na “Declaração de Rendimentos” conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Filtros – Declaração de Rendimentos” 
para consulta. 

 

 
 

Clique em [Voltar] para retornar para o painel de consultas. 
Informe os dados para pesquisa. 
Clique em [Limpar] para limpar os filtros de pesquisa. 
Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Declaração de Rendimentos”.  
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Ordem de Saque Recebida 

Para consultar dados sobre ordem de saque recebida, clique em [Consultar] em “Ordem 
de Saque Recebida” conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Filtros – Ordem de Saque” com os 
filtros para consulta. 

 

 
 

Clique em [Voltar] para retornar para o painel de consultas. 
Informe os dados para pesquisa. 
Clique em [Limpar] para limpar os filtros de pesquisa. 
Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Ordem de Saque”.  
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3. Declarar Imposto 

 

3.1  DLI - Gerar Documento de Liquidação de Imposto  

 

Esta funcionalidade permite ao contribuinte gerar, emitir, consultar e imprimir uma DLI. 

Para aceder a funcionalidade o utilizador deve seguir o caminho abaixo: 

Declarar ImpostoGerar DLI 

 

 
 

O sistema apresenta o ecrã acima com os documentos de liquidação existentes para o 
contribuinte informado. 

 
Gerar DLI 
 

Para gerar DLI, clique em [Criar Nova] e o sistema apresenta o ecrã “Geração da DLI”.  
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Seleccione os campos “Rep. Fiscal Emissão”, “Mês de Referência”, Ano de Referência” e 
informe uma observação.  
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Seleccione o “Tipo de Imposto” desejado e na coluna “Imposto a Pagar” informe o valor do 
imposto, clique em [Gravar] e o sistema apresenta o ecrã “Geração de DLI” com os dados 
informados adicionados, conforme ecrã abaixo. 

 
Regra de Negócio: 

 O sistema permite que seja incluído mais de um imposto em um DLI.  

 Para cada imposto incluído, o sistema deve solicitar que seja informado o valor. 
Caso valor do imposto não seja informado o sistema apresenta mensagem de erro. 

 O valor total do DLI corresponde à soma dos valores de todos os impostos incluídos 
no documento. 

 A data de vencimento do DLI é igual ao último dia do mês corrente; 

 O sistema grava o DLI na situação igual a “Gerado”.  
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Clique em [Emitir] e o sistema apresenta o “Documento de Liquidação de Impostos – DLI”, 
com informações de Dados do documento de liquidação. 
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Clique em [Voltar] e o sistema retorna para o ecrã “Documento de Liquidação de 
Impostos”. 

 
Regra de Negócio: 

 Somente após confirmação de emissão do DLI pelo utilizador o sistema deve alterar 
a situação do DLI para “emitido”.  

 O sistema gera um identificar único para cada documento emitido conforme regra de 
formação de número definida pela DNI.  

 
Cancelar o DLI 
 

Para cancelar um documento de liquidação que ainda não foi emitido, seleccione o DLI 
desejado a partir do ecrã inicial “Documentos de Liquidação de Impostos”, conforme ecrã 
abaixo. 

 

 
 

Clique em [Cancelar] e o sistema apresenta o ecrã “Cancelamento do DLI” que permite ao 
utilizador visualizar a DLI que pretende cancelar. 
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Clique em [Cancelar DLI] e o sistema apresenta a seguinte mensagem: 
 

 
 

Clique em [Ok] e o sistema retorna para o ecrã inicial “Documento de Liquidação de 
Impostos”. 

 
Regra de Negócio: 

 O sistema permite cancelar um ou mais DLI, de acordo com os dados da consulta, é que 
a mesma possua a situação igual a “Gerada”. 

 Somente após confirmação de cancelamento do DLI pelo utilizador o sistema deve 
alterar a situação para “Cancelado”. 

 O sistema deve gravar a data actual conforme a data de cancelamento. 
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Emitir o DLI 
 

Para emitir um documento de liquidação que foi apenas gerado, seleccione o DLI desejado 
a partir do ecrã inicial “Documentos de Liquidação de Impostos”, conforme ecrã abaixo. 

 

 
 

Clique em [Emitir] e o sistema apresenta o ecrã “Geração de DLI” com os dados 
informados, conforme ecrã abaixo. 

 

 
 

Clique em [Emitir] e o sistema apresenta o “Documento de Liquidação de Impostos – DLI”, 
com informações de Dados do documento de liquidação. 
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Regra de Negócio: 

 Somente após confirmação de emissão do DLI pelo utilizador o sistema deve alterar 
a situação do DLI para “emitido”.  

 O sistema gera um identificar único para cada documento emitido conforme regra de 
formação de número definida pela DNI.  

 O sistema deve gravar a data actual conforme a data de emissão do DLI. 

 

Imprimir o DLI 
 

Para imprimir um Documento de Liquidação já emitido seleccione o item desejado a partir 
do ecrã “Documento de Liquidação de Imposto” conforme ecrã abaixo: 
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Clique em [Imprimir] e o sistema apresenta o “Documento de Liquidação de Impostos – 
DLI”, com informações de Dados do documento de liquidação. 

 

 
 
Regra do Negócio: 

 

 O sistema permite somente imprimir os DLI com a situação igual a “Emitido”. 
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Consultar o DLI 
 

Para consultar os dados de um Documento de Liquidação seleccione o item desejado a 
partir do ecrã “Documento de Liquidação de Imposto” conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

O sistema apresenta o ecrã “Consulta – Documento de Liquidação de Impostos” com os 
dados do DLI. 
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Clique em [Fechar] e o sistema retorna para o ecrã “Documento de Liquidação de 
Impostos”. 
 
Para consultar um documento de liquidação de imposto específico clique em [Consultar] a 
partir do ecrã “Documento de Liquidação de Impostos” e o sistema apresenta o ecrã 
“Filtros – Documento de Liquidação de Impostos”. 

 

 
 

Clique em [Voltar] para retornar para o ecrã “Documento de Liquidação de Impostos”. 
Informe os dados para pesquisa. 
Clique em [Limpar] para limpar os filtros de pesquisa. 
Clique em [Consultar] e o sistema apresenta o ecrã “Documento de Liquidação de 
Impostos” com os dados do DLI especificado na consulta. 

 
Regra de Negócio: 

 O sistema deve permitir a consulta do DLI pelo número e período definido. 
 

 
 
Caso deseje gerar um novo documento de liquidação de imposto a partir deste ecrã de 
consulta, clique em [Criar Nova]. 
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3.2 DRE – Declaração de Rendimentos 

 
Esta funcionalidade permite ao contribuinte fazer a abertura, preenchimento, 
cancelamento, finalização do preenchimento e o envio da Declaração de Rendimentos 
Anual. 

 
Para aceder a funcionalidade o utilizador deve seguir o caminho abaixo: 
Declarar ImpostoDRE - Declaração de Rendimentos 

 
O sistema apresenta o ecrã “Declaração de Rendimentos” com a lista de Declarações 
existentes para o contribuinte e a situação em que se encontram (Aberta, Finalizada, 
Efectivada, Fechada e Cancelada). O sistema apresenta somente as Declarações da qual 
o utilizador tem acesso. 

 

 
 

Criar Nova Declaração 

Para realizar a abertura de uma nova Declaração de Rendimentos, clique em [Criar Nova]. 
O sistema apresenta o ecrã “Abertura da Declaração”. 

 

 
 

Seleccione os campos “Ano”, “Modelo”, “Tipo de Contribuinte”, “Declaração” e “Taxa de 
Imposto” que podem ser ajustados de acordo com as características da Declaração, clique 
em [Confirmar] e o sistema apresenta a seguinte mensagem de confirmação. 
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Clique em [OK] o sistema retorna para o ecrã inicial “Abertura da Declaração” para que as 
informações da declaração de rendimento sejam preenchidas. 

 

 
 

Regras de Negócio: 

 O sistema deve verificar que já existe declaração com os mesmos dados no ano de 
exercício informado. 

 Na situação da DRE "Aberta" o sistema deve permitir a finalização, o cancelamento, 
o preenchimento do recibo de entrega e a impressão da DRE. 

 O sistema deve permitir somente o preenchimento da DRE as que tiverem com a 
situação “Aberta”. 

 
Preencher Declaração de Rendimento 
 

Para preencher os itens da declaração de rendimento clique em [Preencher] e o sistema 
apresenta o ecrã “Declaração de Rendimentos - Modelo 1 – Imposto Industrial”. 
 
Este ecrã está dividido em “Abas”, de acordo como o Modelo I – Imposto Industrial, com as 
seguintes descrições: Identificação; Resultados; Pessoal; Serviços de terceiros, Lucro, 
Mat. Colectável, Imposto, Anexos e Resumo. Para mudar de aba clique na descrição 
desejada.  
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Em cada aba existe o botão [Finalizar], a função deste botão é finalizar a declaração de 
rendimentos, o utilizador tem a opção de navegar pelas abas e preenche-las conforme sua 
necessidade para somente no final [Finalizar], pois após a finalização da mesma é 
necessário reabri-las caso deseje alterar os dados de alguma aba. 

 
Aba Identificação: O sistema apresenta os dados do contribuinte. 

 

 
 

Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Resultados: Preencha todos os valores referentes a Demonstração de Resultados e 
clique em [Gravar] para salvar os valores digitados na aba Resumo. 
 

 
 

Cadastro de Informações Adicionais 

Para incluir uma informação adicional, não prevista no formulário original, clique em [+ 
Outro] e o sistema apresenta o seguinte ecrã: 

 

 
 

Preencha todos os campos referentes ao Cadastro de Informações Adicionais e clique em 
[Confirmar] e o sistema exibe os dados adicionados, conforme ecrã abaixo. 
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Excluir as Informações Adicionais 

Para excluir uma informação adicional clique em [x] a partir do ecrã “Declaração de 
Rendimentos-Modelo1- Imposto Industrial”. O sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

 
 

Clique em [OK], o sistema a apresenta o ecrã sem as informações adicionais. 
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Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Pessoal: Preencha todos os valores referentes a Custo com Pessoal 2014 e clique em 
[Gravar] para salvar os valores digitados na aba resumo. 
 

 
 
Cadastro de Informações Adicionais 

Para incluir uma informação adicional, não prevista no formulário original, clique em [+ 
Outro] e o sistema apresenta o seguinte ecrã: 

 

 
 

Preencha todos os campos referentes ao Cadastro de Informações Adicionais e clique em 
[Confirmar] e o sistema exibe os dados adicionados, conforme ecrã abaixo. 
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Excluir as Informações Adicionais 

Para excluir uma informação adicional clique em [x] a partir do ecrã “Declaração de 
Rendimentos-Modelo1- Imposto Industrial”. O sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

 
 

Clique em [OK], o sistema a apresenta o ecrã sem as informações adicionais. 
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Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Serviços Terceiros: Preencha todos os valores referentes a Fornecimento e Serviços de 
Terceiros 2014 e clique em [Gravar] para salvar os valores digitados na aba resumo. 
 

 
 

Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Lucro: Preencha todos os valores referentes a Apuramento do Lucro Tributável 2014 e 
clique em [Gravar] para salvar os valores digitados na aba resumo. 

 

 

 
 

Cadastro de Informações Adicionais 

Para incluir uma informação adicional, não prevista no formulário original, clique em [+ 
Outro] e o sistema apresenta o seguinte ecrã: 
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Preencha todos os campos referentes ao Cadastro de Informações Adicionais e clique em 
[Confirmar] e o sistema exibe os dados adicionados, conforme ecrã abaixo. 

 

 
 

Excluir as Informações Adicionais 

Para excluir uma informação adicional clique em [x] a partir do ecrã “Declaração de 
Rendimentos-Modelo1- Imposto Industrial”. O sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

 
 

Clique em [OK], o sistema a apresenta o ecrã sem as informações adicionais. 
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Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Mat Colectável: Preencha todos os valores referentes a Apuramento da Matéria 
Colectável 2014 e clique em [Gravar] para salvar os valores digitados na aba resumo. 

 

 
 

Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Imposto: Preencha todos os valores referentes ao Cálculo do Imposto 2014 e clique em 
[Gravar] para salvar os valores digitados na aba resumo. 
 

 
 

Cadastro de Informações Adicionais 

Para incluir uma informação adicional, não prevista no formulário original, clique em [+ 
Outro] e o sistema apresenta o seguinte ecrã: 

 

 
 

Preencha todos os campos referentes ao Cadastro de Informações Adicionais e clique em 
[Confirmar] e o sistema exibe os dados adicionados, conforme ecrã abaixo. 
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Excluir as Informações Adicionais 

Para excluir uma informação adicional clique em [x] a partir do ecrã “Declaração de 
Rendimentos-Modelo1- Imposto Industrial”. O sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

 
 

Clique em [OK], o sistema a apresenta o ecrã sem as informações adicionais. 
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Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Anexos: Para anexar um ficheiro de declaração de rendimentos clique em [Anexar]. 
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O sistema apresenta o seguinte ecrã. 
 

 
 

Clique em [Procurar] e seleccione o ficheiro que deseja importar.  
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Regras de Negócio: 

 O sistema só deve aceitar documentos do tipo PDF.  

 O tamanho total dos documentos a serem importados está limitado a 3 MB. 
 

 
 

Clique em [Anexar]. O sistema apresenta o ecrã que mostra a inclusão do ficheiro. 
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Excluir Ficheiro de Declaração de Rendimentos 

Para excluir um ficheiro em anexo. Seleccione o ficheiro que deseja excluir e clique em 
[Excluir], conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

Obs: se desejar excluir todos os ficheiros em anexo, clique em seleccionar todos e o 
sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

 
 

Clique em [OK], o sistema apresenta o ecrã sem o ficheiro anexado. 
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Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal ou em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração.  
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Aba Resumo: Para obter dados sobre o resumo das declarações de rendimentos, clique em 
[Resumo]. Nesta aba o sistema apresenta todos os campos de totalizadores existentes no 
Modelo I – Imposto Industrial: 

 

 
 

Escolha a aba desejada ou clique em [Voltar] para retornar ao menu principal, em 
[Imprimir] para visualizar ou imprimir uma cópia da Declaração. 
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Finalizar Preenchimento da Declaração de Rendimentos 

Em cada aba existe o botão [Finalizar], a função deste botão é finalizar a declaração de 
rendimentos, o utilizador tem a opção de navegar pelas abas e preenche-las conforme sua 
necessidade para somente no final [Finalizar], pois após a finalização da mesma é 
necessário reabri-las caso deseje alterar os dados de alguma aba. 

 
Após o preenchimento das abas clique em [Finalizar] e o sistema apresenta o ecrã 
”Finalização da Declaração de Rendimentos”. 

 

 
 

Clique em [Confirmar] e sistema apresenta a seguinte mensagem: 
 

 
 

Clique em [OK] e o sistema retorna para o ecrã inicial “Declaração de Rendimentos” com a 
situação da coluna “Finalizar” alterado para “Reabrir” e a situação da coluna ”Preencher” 
alterado para “Enviar”, conforme ecrã abaixo: 
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Regras de Negócio: 

 O sistema deve associar a DRE a situação de “Fechada”.  

 O sistema deve gravar a data actual conforme data de Fechamento. 

 O sistema deve possibilitar a reabertura da Declaração; 

 
Reabrir Declaração de Rendimentos 

Para alterar alguma informação de qualquer aba da declaração de rendimento, seleccione 
a declaração desejada e clique em [Reabrir] no ecrã “Declaração de Rendimentos”. 

 

 
 

E o sistema apresenta o ecrã “Reabertura da Declaração de Rendimentos”. 
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Clique em [Reabrir] e o sistema a apresenta a seguinte mensagem: 
 

 
 

Clique em [OK] e o sistema retorna para o ecrã inicial “ Declaração de Rendimentos” com 
a situação da coluna “Finalizar” alterado para “Finalizar” e situação da coluna “Preencher” 
para “Preencher”, conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

Clique em [Preencher] da declaração deseja e o sistema apresenta o ecrã “Declaração de 
Rendimentos – Modelo 1 Imposto Industrial” para seja realizada a alteração necessária, 
conforme ecrã abaixo: 
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Regra de Negócio: 

 O sistema deve associar a DRE a situação de “Aberta”.  

 O sistema deve gravar a data actual conforme a data de Abertura. 

 
Enviar Declaração 
 

Para enviar uma declaração de rendimentos, seleccione a declaração desejada e clique 
em [Enviar] no ecrã “Declaração de Rendimentos”. 

 

 
 

E o sistema apresenta o ecrã “Envio de Declaração de Rendimentos”. 
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Clique em [Enviar] e o sistema apresenta a seguinte mensagem: 
 

 
 

Clique em [OK] e o sistema retorna para o ecrã “ Declaração de Rendimentos” com o 
estatus do coluna “Finalizar” em branco e o estatus da coluna “Preecher” alterado para 
“Recibo”. 

 
Regra de Negócio: 

 Após o envio, o Contribuinte não pode mais fazer modificações na Declaração. 

 O sistema altera a situação da DLI para “efectivada”. 
 
Imprimir Recibo da Declaração 

Para imprimir o recibo de envio de uma declaração de rendimento, seleccione a 
declaração desejada e clique em [Recibo] no ecrã “Declaração de Rendimentos”. 
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Regra de Negócio: 

 O sistema permite a impressão do recibo quando a DLI tiver a situação igual a 
“Efectivada”. 

 
Cancelar Declaração de Rendimentos 

Para cancelar uma declaração de rendimento, seleccione a declaração desejada e clique 
em [Cancelar] no ecrã “Declaração de Rendimentos” conforme ecrã abaixo: 

 

 
 
 

O sistema apresenta o ecrã “Cancelamento de Declaração de Rendimentos”. 
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Clique em [Confirmar] e o sistema apresenta a seguinte mensagem: 
 

 
 

Clique em [OK] e o sistema retorna para o ecrã inicial “Declaração de Rendimentos” sem a 
declaração cancelada, conforme ecrã abaixo: 

 

 
 

Regra de Negócio: 

 O sistema deve permitir o cancelamento de uma DRE caso a mesma esteja com 
situação “Aberta”. 

 O sistema deve associar a DRE com a situação de “Cancelada”.  

 O sistema deve gravar a data actual conforme data de Cancelamento. 

 Não será possível Imprimir, e preencher o recibo de entrega com a DRE nesta na 
situação de “Cancelada”. 
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Histórico 

 

Data Versão Descrição Área Responsável 

25/11/2013 1.0 Elaboração do manual  DOTI/Keyla 

26/11/2013 1.1 Revisão do manual DOTI/Keyla 

26/11/2013 1.2 Alteração do cabeçalho das duas 
primeiras páginas: de Sistema 

Integrado de Gestão Financeira do 

Estado SIGFE para Sistema de 
Impostos 

DOTI/Keyla 

05/12/2013 1.3 Inclusão do item Acesso ao Sistema DOTI/Keyla 

 

 
 
 


